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様式２・３の入力ファイルの概要 
様式２の実施計画書と様式３の経費内訳は、ひとつのエクセルファイルで構成
されています。また、事業によって使用するファイルが異なりますので、必ず
入力前に応募を希望する事業の様式であるか確認をしてください。 

応募する事業の様式か
確認してください。 

様式２－○は実施計画書です。 

様式３－○は経費内訳です。 
複数年度事業での応募を予定している場合、
様式３－○（複数年度事業の場合で、平成
２８年度分）というシートも使用します。 
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様式２ 記入上の注意事項 
原則、黄色いセルに入力してください。白い色のセルには計算式が入っている
場合があり、編集しますと申請内容が正しく入力されない場合があります。 
セル内に記入する内容が収まりきれない場合は、セルの行の高さを調整してく
ださい。印刷した場合でも文字が切れないか、確認をしてください。 

印刷時に文章が途中で切れて
しまわないように、行の高さ
を調整してください。 

必要に応じて、セル内で改行してください。セル内
での改行は、Altキー＋Enterキーでできます。 
（Macの場合はoptionキー + commandキー + 
Enterキー） 

参考資料は、検索しやすいように、資料番号を付けて
ください。申請書中には、どの番号の資料を参照すれ
ばいいのかがわかるように記載してください。 

別紙に添付した参考資料を参照する場合 
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様式２ 記入上の注意事項 
表に情報を入力する場合で、必要な行が足りない場合は、行をコピーして張り
付けることで、入力欄を追加してください。 

表の最終行をコピーして 

最終行の上に「コピーしたセルの挿入」で貼り付けます 

追加した行に入力してください 
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様式２ 印刷上の注意事項 
印刷する際には、横方向で分割しないようにした状態で印刷を行ってください。 

印刷プレビュー画面で、応募申請様式が横方向は
１枚で収まっているか確認してください。 
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様式３ 記入上の注意事項 
原則、黄色いセルに入力します。白いセルには計算式が入っており、編集して
しまうと補助金所要額が正しく計算されなくなる場合がありますので注意して
ください。 

内訳の合計値が(4)に入力 

各区分・費目の補助対象経費
内訳が合算され入力 
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様式３ 複数年度事業の場合 
複数年度事業の場合、すべての年度で要する事業費について記入するシートと、
そのうち平成２８年度に要する事業費について記入するシートの２種類の記
入・提出をお願いいたします。 

「様式３－○」には、例えば平成2８年度～平成2９年度にわたる事業の場合
は、その２年間での事業費の経費内訳を記入してください。 
単年度事業の場合は、このシートに事業費の内訳を記入してください。 

「様式３－○（複数年度事業の場合で、平成２８年度分）」には、例えば平成2８年度～
平成2９年度にわたる事業の場合は、そのうち平成２８年度にかかる事業費のみの経費内
訳を記入してください。 
単年度事業の場合は、このシートには記入しないでください。 
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